Jak p Fenést postu z klienta Lotus Notes do MS Outlook

Aby mohl MS Outlook pracovat s poStou ulozenouer@exu Lotus Notes, je peta na
stanici nainstalovat dopik. Instalaci naleznete ioze emailu. Sotasre je poteba mit na
PC po dobu fenosu nainstalovan jak klient Lotus Notes, tak tdi&Outlook.

Klikn éte tedy na filohu s ndzvem olconn2.exe. Instalace se spusttupajte dle
nasledujicich obrazk

Instalace dopl fku pro MS Outlook

1/ Uvitani, pouze klikéte na tl&itko dalSi
|.‘§ Microsoft Office Dutlook Connector pro IBM Lokus Dy

D B Microsoft Vl_ta vas Privodce instalaci produktu
@3 I Microsoft Office Dutlook Connector pro IBM |

d_J Offlce Lotus Domino.

Privodee wam pomiZe opravit instalaci produktu Microsoft
COffice Outlook Connectar pro IBM Lotus Domino nebo produkk
odebrat. Pokratujte Kepnutim na taditko Dalzi.
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2/ Je pateba souhlasit s licénimi podminkami. Vyberte ,Souhlasim* a klike na ,,DalSi

i'x‘!al‘ Microsoft Office Dutlook Connector pro IBM Lotus Do x|
Licenini smlouva ma Miorasate
Prostudujte peclivé nasledujict licencni smiouwy, Cid ice
DODATKOVA LICENCNI SMLOUVA 3 KONCOVYM UZIVATELEM NA i’
SOFTWAROVOD Z0UCAST ZPOLECHOSTI MICEOEOFT

DULEZITE: GTETE POZORNE - Tato dodatkovd licenini smlouva s koncovim
uiivatelem ([ Dodatkova smlouwa EULA®) pokeyvd vaSe prava k softwarovym
souddstem, ke kerim je tato Dodatkovd smlouva EULA pHiloZena, wietng veSkerd
dolumentace v online nebo eleldronické podobi (soultnmé dale oznadovany jako
LDodatkowe souddsti™. Dodatkowvé souddsti jsou poskytnuty za afelem aktualizace
existujiciho softwars a’nebo dokumentace. INSTALACT, KOPIROVANIM NEBD
IV POUZITIM DODATEOVYCH S0UCASTI POTVRZUJETE, ZE S0UHLASITE

o PODMINKAMI LICENCNI SMLOUVY 8 KONCOVYM UZIVATELEM, KTERA JE
PRILOZEN & K SOFTWARL, JEIZ DODATKOVE SOUCASTI AKTUALIZUI |

%" 5 podminkani licencni smiouwy souhlasimg

" 5 podminkani licencni smlauwy nesoublasim

< Fpek I Dalzi = I Skarno
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3/ Zadejte jméno osoby. Jedn& se pouze o infémiaxt. Pokraujte kliknutim na ,DalSi* a
nasleds na tla&itko ,Nainstalovat”. Bude zahajena instalace.

i Microsoft Dffice Dutlook Connector pro IBM Lotus Bomino - Priyodce instalac

Informace o zakaznikovi

Zadé_jl;ewﬁadhx?arré’inﬁrﬁmée.

iz Microsoft Dffice Dutlook Connector pro IBM Lotus Domino - Pridvodce instalacimp:{

Instalace programu

Prirvodce je pfipraven k zahajeni inskalace,




i Microsoft Dffice Dutlook Connector pro IBM Lotus Domi =10 =|

Prdbé&h instalace U-_',: Miaromate

Produkt Microsoft Office Outlook Connectar pro IBM Lotus Domino je instalovan (i Oﬁlﬂe
do poditace,

Pockejte, neé Privodce instalaci nainstaluje produkk Microsaft Office
Outlook Connector pro IBM Lotus Domino, Operace mizZe trvat nékolik
ik,

Skaw:

= Zpet [als = | Storno I

Microsoft Office Dutlook Connector pro IBM Lotus Domino - Privodee instel |

L
s

D Microsoft Dokonteni Privodce instalaci
- ﬂ n

5 Office

UspEEné jste dokondili instalaci produlkku Micrasoft OFfice
Cutlook, Conneckor pro IEM Lotus Damino, Privodeoe ukondite
klepnutim na tlacitko Dolkondit,

W Spustit program

™ Po dokonteni privvodce zobr azit soubor Readme

=i FEet I Dokondik I Shanm |

Instalace byla dokdna. Ponechte zapnutu pouze volbu ,Spustit progeakiiknéte na
~-Dokon¢it. Automaticky se spusti MS Outlook.




Napojeni MS Outlook na poStu Lotus Notes

1/ v MS Outlook pejdéte do menu ,Nastroje” a zvolte polozku ,E-mailowyd.

Mastroje | Akce  Mapowéda

Maijit 3

[ Adresar.. Ckrl-+Shift+5

@ ‘yprazdnit sloZku Odstranéna posta

‘ E-mailove ucty. ..

Wlaskni...

MaZnosti...

£«

2/ V zobrazeném okrvyberte volbu ,Fidat novy e-mailovy &et” a kliknéte na ,DalSi“.

E-mailové ity = il

Tento privodce umoZfiuje zménit e-mailové GEty a
adresaie, které pouZiva aplikace Outlook.

E-mail

{* Pfidat nows e-mailovy ddet
™ Zobrazit nebo zmnit existujic e-mailowve ity

Adresar

" Pfidat nows adresaF

" Zobrazit nebo zménit existujic adresafs

= FpEk I Dalsi = I - Zawfit I




3/ Jako typ serveru zvolte ,DalSi typy serfes kliknéte ogit na ,,DalSi*
x|

Typ serveru
MiiZete zvalit byp serveru pro novy e-mailovy Gfet,

" Microsoft Exchange Server
Pripajeni k servery Exchange pro ctenl e-maily, pfistup k vefeinym slozkam a
sdileni dokumentd

 POP3
Fripajeni k e-mailovému serveru POP3 pro stahovani e-mailu

" IMAP

Fripojeni k e-mailovému serveru IMAP pro stahowvani e-mailu a svnchronizaci
sloZek postovni schranky

 HTTP

Pripajen k e-mailovému serveru HTTPR, napiiklad ke slugbé Hotmail, pro stahowani
e-mailu a synchronizaci sloZek poZtowvni schiranky

{* Dalsi bypy serverd
Fripajeni k jiné pracovni skuping nebo k poitovnimu serveru jiné spolednosti

< Fpet I Dalsi = I Storno |

4/ Jako konkrétni typu serveru je nutno zvolit ,kisoft Office Outlook Connector pro IBM

1T

Lotus Domino {esky). Ot pokraujte kliknutim na ,DalSi".
x]

Dalsi typy serverd
Miazete zvolit typ servery pro novy e-mailowy ek,

Aplikace Outlook podporuje byko dalzi bypy e-mailoyych serverd, YWyberke
pozadovany typ serverd a klepnéte na tlacitko Dals,

Dralsi bypy serverd
Lotus Motes Mail
Microsoft Office Dutlook Connectar pro IBM Lokus Daming (¢
Pfenos Faxowsch zpray elektronickou pogtoo

SAP MAPT Service Provider

< Zpék I DralEi = I Skarno




5/ Zobrazi se fivodce gipojenim k serveru Lotus Domino. Tentaipodce si automaticky
nate informace o vasi pasLotus Notes. Né&tené hodnoty nelzefgpsat a tak je pouze
potvrd’te kliknutim na ,,OK*

Outlook Connector pro Domino: Konfigurace

@ Cheete-li odesilat a pfijimat e-maily a jiné polozky prostFednickvim
A svého 1cku na serveru Lokus Dominag, musite v programu Microsoft
Office Cutlook Connectar pro IBM Lotus Doming 2adat nazey
servery Lobus Domino, na kkerém je umistén was 0cet, a umisténi
wazeho souboru ID 2 aplikace Lotus MNokes.,

Tyko Udaje jsou obvywkle doplnény 2 konfigurace aplikace Lotus
Motes, Pokud nazev serveru nebyl nalezen, zadejte jej nyni,

Adresa IP nebo nézey serveru:

Cesta pro soubor 10

| ids' e id

Ok I Skarnio

6/ Nasleduje dotaz, kam se ma ulozit pomocny soplmpraci s postou Lotus Notes.
Vyberte si umisini itkde na disku C: Vaseho PC/NB.

Mastaveni souboru sloZek offline x|
Soubor! | C:ilakus.nst Prochazet |

Maskaveni Sifrowvani

{* Bez sifrovani
i~ Komprimovatelng Sfrovani
i~ Silngé Sifrovani

Kermprimoyat Zmensi velikosk soubory sloZek
affline.

Zakizat pousiti offline SloZka offline nebude po spusténi
okeviena,

Ok, I Skarno |

Pokud uvedeny soubor neexistuje, bude po dotanzeral

SloZky offline aplikace Microsoft DFficE E[

\‘_?(I Soubor C:hlotus.nst nelze najit. Cheete jej wwbvorit?

Ano Me |

Tim je dokoreno napojeni MS Outlook na postu Lotus Notes. Celflook je vSak nutno
ukortit a opst spustit.
x

\lj) E-mailowy acet, kiery jste pravé pridali, nebude spugtén, dokud aplikaci Microsoft Office Outlook neukondite piikazem Konec 2 nabidky Soubor a
nereskartujete ji.




Po ogtovném spu&ni pribude ve stromu poloZka ,PoStovni schranka na se®emino —
jmeno uzivatele®. Zde pak uvidite ndhled do VaStpma serveru.

Dorutena posta - Microsoft Outlook
: Soubor  Upravy  Zobrazit  Pfejt  Nastroje  &kee  Mapoweda
DEdnNovy - | S B3 X | Bk odpovEdst G0 Odpovadst viem (5 Predar dil | (i odeslat a piimout - | Bpnait i | @Y Zadeite hled. kontakt. - | (@) ]

Obliberé sloky ¢ [/5, | g|od | Predmét |Pijata T |
Sem pietahnéte oblibené sloZky,

= patum: Dnes
= 1 Jiri Funiok, Odp: Email 2 Outlooky do domina ... ck24.7.20... !

Waechny postovni slozky

(@' Osobni slozky

= ﬁ Postovni schranka na serveru Domino - Admin LC
I Corucena posta
7 Koncepty [1]
[ g MevyZadana posta
[ MewyZadana posta - Domino
[54 odeslana pogta
(&) Odstranéna poita
[ Posta k odeslani
[3) slodky vysledki hledan

Export poSty pro p Fenos na jiny PC s MS Outlookem

1/ Nyni je nutno tuto poStu exportovat, aby ji 8tewit na jiném PC/NB. V menu Soubor
zvolte polozku ,Import a export".

Soubor | Oprawy  Zobrazic  Pie

Moy 2

Okevrik »

Zavfit viechny polozky

LloZit jako...
LloZit priloh: 3
Slozka 3

:| Import a expark...

Vzhled stranky 2
Mahled

W e

Tisk... k4P

konec

o




2/ Zvolte moznost ,Exportovat do souboru“ a pakijge kliknutim na ,DalSi*.

Privodce importem a exportem

Yyherte akci, krerou cheete provést:

: rak do soubory
Imp oubard iCalendar nebo wCalendar (L wvcs)
Imporkovat naskaveni Sk inkernetove posty
Importoyvat postu a adresy sité Internet
Imparkovat soubor YCARD (L vcf)
Importovat 2 jiného programu nebo soubory

~Popis

Export informac aplikace Gutlook do soubory, aby je bylo moSre pousivat iy
jimich programech,

= £peh I Dalsi = I Storno

3/ Jako typ souboru zvolte ,Soubor osobnich sldzeht)“. Pokr&ujte ogt kliknutim na
.Dalsi“

Exportovat do souboru

Sybwofit soubar Byvpu;

Hodnoty oddélenég darkami (Mwindows) ;I
Hodnoty oddélenég tabulataremm (DioS)

Hodnoby oddélené tabulatorem (tindowes)

Microsoft Access

Microsoft Excel

Soubor osobnich sloZek {.psk)
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4/ Nyni je poteba vybrat, které slozky stavajici poSty budemesdrpat pro penos. Vyberte
si poStu Lotus Notes tj. poloZzku ,PoStovni schranaerveru Domino“. Je mozno
exportovat pouze vybrané sloZzky nebo exportovathu$e emaily ¢etrg vnorenych slozek.

Exportovat osobni slozky EI-"

Wyberte slozky, ze které cheete exportovat:

=l 4 Podtovni schranka na serveru Doming = Admin LC -
jﬂ Ceenik:,
L__34 Dorufend posta
S Kalendsr
L_;Z] Koncepty [1]
|85 Konkakky
[ia MewyZadana posta
[ Mewy?adana posta - Domina —
{3 Odeslana posta
15 Odstranéna posta -

= W T | I

I ¥ '-.-'Eelzné-vnnFengf'ch slozek Filtr...

< Zpét I Dalsi = I Skorno |

5/ Zadejte kam se ma exportovany soubor ulozit. -
i}
UloZit exportavany soubar jaka:

IC:'I,26|DhaJIIDSt';.-'_|DtLI5.|:I5t 'PrDcI‘né'_zél:..: |

X L‘i\g’ MioEnost

+ Duplicikni poladky prepsat expartovarimi

" Povolit wytvoreni duplicitnich polozek
" Meexpartovat duplicieni poloky

< Zpék Dokondik Storno




6/ PoStu je nutno exportovat bez Sifrovani. Nastavteetly volbu ,Nastaveni Sifrovani“ na
volbu ,Zadné Sifrovani*
x|

Soubar: IC:'I,Z-El|DhaJ:IDSt';.-'_|DtLIS.DSt

Az IOsu:uI:uni sloky

Faormat: I Soubor osobnich slogek

— Mastaveni Sifrowani
% Fadneé Eifrowvani
i~ Komprimovatelné Sfrovani
i~ Silné Eifrovani

—Hesla

Heslo: I

Patvrzeni hesla: I

[ UloZit tato hesla do seznamu hesel

k. I Starna

Vysledny soubor zkopirujte na CD/DVD nebo USB disifeneste na cilovy PC/NB



Otevfeni exportovaného souboru na cilovem PC

1/ na cilovém PC stav MS Outlook pejit do menu ,Soubor* a zvolit poloZku ,,Otidt/—

Datovy soubor aplikace Outlook®. Vyberte si z CD/DVi USB disku exportovany soubor a
kliknéte Oteit.

W‘ Oprawy Zobrazit Pfejit  Mastroje  akce  Mapovéda
[ faty ¥ Fiimout - %}Naﬁt [ Zadejte hled, konts
N Ok L Slogka jiného udivatels. .
Zaviit wiechny poloZky Datowy soubar aplikace Outlunk..#
Sloka 3
| Import a expork... Kall
& Tisk... Ckrl+F
Kanec Drorning - Adrmin LC
) %

2/ Ve stromoveé strukie se objevi dalSi poloZzka s ndhledem do po&pgsené z Lotus
Notes.

DuruEené posita - Microsoft Dutlook

¢ Soubor  Upravy Zobrazt  PRejt  Mastroje  Akce  MapowEda

PddANovy - | (S B X | Buodpovides GROdnovEder viem (G Pedst dal | Spnait | @ Zadeite hled. kontakt,  « -:g!

Dorucend posta

Oblbené slozky 1 0| gfod | predmst Fijsto  © |veli. | ||| Odp: Emailz
e pretahngte obibens slazky, Admin JF [Ad
N . — = patum: Dnes Ko Admin LC
R eSO SIoRky = U Jri Funick. Odp: Email z OUtlookl do domina ... & 24.7.20.., STHE - Super
= ﬁj} Csobni slozky :
|5 Dorugena posta Priprav kratky p
|4 kancepty Kriskeho
|l NewyZadana posta Dik.
| Mewy#adand posta - Domina
[[=5 Ddeslan4 pozta i
(5] Odstranénd posta
|4 Posta k odeslani
| SloZky wysledki hledan




